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1.Tedarikçi Başvurusu 
Tedarikçi Başvurusu yapabilmek için Ekol tedarikçisi olmak istiyorum butonuna tıklanır. 
Açılan kayıt formunda doldurulması gereken alanlar doldurulur. 
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Birden fazla banka bilgisi girilmek istenirse + butonu ile banka bilgisi alanı çoğaltılabilir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gerekli dokümanlar kısmında ki bütün dokümanları yüklemek zorunludur. Yanında indirme 
ikonu olan dosyaların indirilmesi ve imzalandıktan sonra imzalı halinin yüklenmesi 
gerekmektedir. 
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Şirket yapısı bilgilerini doldururken sektör seçimi çoklu seçim olarak yapılabilir. 
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Kalite Belgelerini yüklemek zorunlu değildir. Fakat yüklenen kalite belgeleri için tedarikçi 
seçme sürecinde ekstra puan verilecektir. Yüklenen her kalite belgesinin geçerliliğinin 
başlangıç ve bitiş tarihi girilmelidir. Listede yer almayan bir kalite belgesi yüklenmek istenirse 
aşağıdaki işaretli alana kalite belgesi ismi yazılarak yüklenebilir. 
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En az 1 referans bilgisi girmek zorunludur. Tedarikçi seçme sürecinde referanslardan 
puanlandırma yapılır. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Onayla kısmında eksik girilen bilgiler görülebilir. Eğer gösterilen eksik bilginin üzerine 
tıklanırsa o bilginin olduğu kısım açılır ve eksik bilgi doldurulur. 
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Zorunlu bütün bilgiler eksiksiz girildiğinde Kayıt Ol butonu ile tedarikçi başvurusu 
tamamlanır. 
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2.Tedarikçi Girişi 
Başvuru onaylandıktan sonra tedarikçi ye sisteme giriş yapacağı mail adresi ve şifre mail ile 
bilgilendirilir. Ekol Tedarikçisi butonuna tıklanarak tedarikçi girişi yapılır. 
 

2.1.Tedarikçi Kartı Düzenleme
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Tedarikçi kartı düzenlemek için Tedarikçi Kartı Yönetimi kısmından Tedarikçi kartı düzenle 
seçilir. 
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  Tedarikçi kartından değiştirilmek istenen bilgiler değiştirilir.  
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Belgeleri değiştirmek için yeni belge yüklenir. 
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Değiştirilen bilgiler Onayla ekranında görüntülenebilir ve eğer bir bilginin değişikliğinden 
vazgeçilirse bu listeden çıkar butonu ile çıkarılabilir. Değiştirilmek istenen bilgiler onaya 
gönder butonu ile onaya gönderilir. Ekol Satın Alma Uzmanları tarafından bu değişiklikler 
onaylanırsa Tedarikçi kartından yeni güncel bilgiler görüntülenebilir. 
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2.2.Aksiyon İşlemleri 
Aksiyon işlemleri için Aksiyon Raporlama kısmındaki Aksiyon Listesi seçilir 
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Aksiyon listesinde tedarikçi kendisine atanan aksiyonları görüntüleyebilir. Aksiyon 
tamamlandığında aksiyon seçilir ve Aksiyonu Tamamla butonuna tıklanır. Bu işlem 
sonrasında tamamlanan aksiyon satın alma onayına gönderilmiş olur. 
 

 
 
Aksiyon Tamamlanamıyor butonu ile açılan pencerede aksiyonun neden tamamlanamadığı 
girilir ve satın alma uzmanları bu konuda bilgilendirilir. Bu bilgi üzerine satın alma uzmanları 
aksiyonu yineleyerek yeni bir açıklama yada termin tarihi ile tekrar tedarikçiye atayabilir. 
 

 
 
 


